M Ě S T O   S L A V I Č Í N

PROVOZNÍ ŘÁD BUDOVY SOKOLOVNY 
Tento provozní řád vydává Město Slavičín za účelem zabezpečení hospodárného a bezpečného provozu budovy Sokolovny (dále jen “budova”), Osvobození č. p. 224, 763 21  Slavičín.

Čl. 1 Úvodní ustanovení

1. Budova je provozována Městem Slavičín (dále jen “město”) prostřednictvím organizační složky Městský klub a knihovna Slavičín.

2. Prostory budovy jsou určeny zejména pro  pořádání kulturních, společenských, výchovně-vzdělávacích akcí a jiných veřejně prospěšných aktivit.

3. Budovu lze za podmínek stanovených městem využívat i pro komerční činnost:

a) jednorázové pronájmy na základě schválených všeobecných podmínek

· pořádání plesů, tanečních zábav, diskoték

· prodejní výstavy

· obchodní činnost (bufet, peklo, prodej zboží, jazykové kurzy apod.)

b) nájem dle sjednaných podmínek smlouvy o nájmu nebytových prostor

c) provozování městského kina dle podmínek stanovených Dohodou o provozování stálého kina

4. Nájemce budovy je povinen dodržovat bezpečnostní, protipožární a jiné předpisy a to zejména:

a)    Zákon č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, v platném znění

b)    Zákon č. 37/1989 Sb., o ochraně před alkoholismem a jinými toxikomaniemi, v platném znění

c)  Vyhláška  ministerstva zdravotnictví ČR č. 13/1977 Sb., o ochraně zdraví před           nepříznivými účinky hluku a vibrací, v platném znění

d)    Obecně závazné vyhlášky Města Slavičína:

     

- o místních  poplatcích č. 7/1999 v platném znění

· o  veřejném pořádku č. 02/2001 v platném znění

5. Ve vnitřních prostorách budovy je zakázáno kouření.

Čl. 2 Řízení a organizace
1. Za celkový provoz v budově zodpovídá vedoucí organizační složky Městský klub a knihovna (dále jen “vedoucí”).

2. Vedoucí:

a) 
je oprávněn uzavírat krátkodobé nájemní smlouvy na pronájem nebytových prostor v budově a movitých věcí, které jsou vnitřním zařízením Sokolovny. Krátkodobými nájmy se rozumí nájem části nebytových prostor nejdéle na dobu 7 kalendářních dnů  jedním nájemcem. Obecné podmínky krátkodobého nájmu i nájmu delšího než 7 dní stanoví rada města.. 
b) zodpovídá za bezpečný provoz, požární ochranu a ochranu majetku v budově a jejím okolí. Řídí se přitom platnými předpisy podle čl.1, odst.4. Je také zodpovědný za poučení nájemce o těchto předpisech a dohlíží, aby byly  nájemci a všemi fyzickými a právnickými osobami ( pracovníci údržbářských a obslužných činností, pořadatelé a ost.), provádějícími zde činnost nebo účastníky zde pořádaných akcí, dodržovány,

c) kontroluje množství a kvalitu práce, odvedené všemi osobami dle odst. b),

d) předkládá návrhy ekonomickém odboru městského úřadu pro zařazení potřebné finanční částky do rozpočtu města na úpravy, opravy a údržbu movitého nebo nemovitého majetku, sleduje účetní stav majetku, vede jeho evidenci a podílí se na pravidelných inventurách majetku,

e) zodpovídá  za ekonomické a efektivní využívání budovy, řídí se rozpočtem města, který je pro něj závazný,

f) dbá, aby byla zabezpečena řádná propagace všech kulturních akcí pořádaných městem,

g) vedoucí řídí a kontroluje práci zaměstnanců v budově:

- domovník

- uklizečka

Čl. 3 Sjednávání akcí

1. Vedoucí sjednává jednotlivé akce a uzavírá krátkodobé nájemní smlouvy města dle čl. 2, odst. 2 písm. a) zejména  podle předem vypracovaného plánu. Od žadatelů o nájem budovy vyžaduje s dostatečným časovým předstihem písemnou objednávku, na základě které uzavře s žadatelem smlouvu o pronájmu  sjednaných nebytových prostor a o požadovaných službách. Současně žadatele upozorní na jeho povinnost oznámit konání veřejné hudební produkce dle autorského zákona.

2. Bezplatný pronájem budovy (bez zajištění technické obsluhy – osvětlovač, zvukař, pořadatelská služba apod.) poskytuje vedoucí (pokud rada města nerozhodne jinak) na tyto kulturní aktivity:

a) 
výchovně vzdělávací akce a nekomerční kulturní aktivity místních škol a
školských zařízení, místních společenských a sportovních organizací

b) zkoušky a představení amatérských divadelních a tanečních souborů

c)
neprodejní výstavy   

3. Vedoucí informuje včas  domovníka a ostatní pracovníky o konání akcí v budově nebo o případných změnách, nejpozději však týden před jejich konáním. Současně domovníka  seznamuje s  požadavky na zajištění jejich průběhu (technické požadavky na organizaci prostředí, otápění prostor v zimním období apod.).

Čl. 4 Zajištění provozní činnosti v prostorách Sokolovny

1. Den před konáním akce předá domovník zástupci nájemce sjednané prostory a zařízení k využívání sjednaných služeb podle uzavřené smlouvy o pronájmu. V příloze  “Protokol o předání a převzetí” provede písemný záznam o skutečném stavu nebytových prostor a veškerého předávaného zařízení proti podpisu nájemce. Stejně postupuje domovník při převzetí  po skončení akce.

2. Každou akci musí mít nájemce řádně zajištěnu pořadatelskou službou s určením hlavního pořadatele a jeho zástupce. Nájemce (pořadatel) je povinen předložit vedoucímu soupis pořadatelů každé jednotlivé akce při podpisu “Protokolu o předání a převzetí” nebytových prostor a zařízení.

3. Nájemce je povinen zajistit, aby ve všech prostorách budovy a v jejím nejbližším okolí byly dodržovány veškeré platné předpisy dle čl. 1, odst. 4.

4. Pokud není zajištěna nájemcem požární ochrana budovy osobami odborně způsobilými, je povinen ustanovit tříčlennou požární hlídku. Domovník tyto pověřené osoby seznámí při předání prostor a zařízení budovy se všemi náležitostmi a sepíše s nimi záznam do dokladu “Požární hlídka”, který je přílohou smlouvy o pronájmu. 

Pro bezpečný průběh akce musí nájemce zajistit potřebné obslužné činnosti oprávněnými 
osobami s odbornou způsobilostí.  Zajištění obslužných činností není součástí pronájmu nebytových prostor.

5.
Nájemce nese plnou odpovědnost za ztrátu, zničení nebo poškození movitých věcí a zařízení budovy, stejně tak za škody, které sám způsobil nebo byly způsobeny osobami, kterým umožnil přístup do budovy. 
Čl. 5 Využití prostor kanceláře v 1. patře budovy

1. Prostory kanceláře jsou využívány zejména v souvislosti s konáním kulturních akcí (zázemí pro vystupující). Pro lepší využití těchto prostor je město poskytuje i jiným subjektům za podmínek stanovených smlouvou o podnájmu.

2. Nájemcům je povoleno užívání hlavního vchodu do budovy, vstupních prostor, WC ve vestibulu a prostor se zařízením předmětné kanceláře.

3. Nájemce odpovídá za veškerý svěřený majetek, který je mu pronajat spolu s nebytovým prostorem.

Čl. 6  Závěrečná ustanovení
1. Za dodržování tohoto provozního řádu odpovídá vedoucí, který je oprávněn jeho dodržování kontrolovat.

2. Tento provozní řád budovy Sokolovny byl schválen dne 01. 04. 2003 usnesením Rady města Slavičín č. 11/0222/03.

3. Zrušuje se provozní řád Sokolovny ze dne 22.03.2000.

4. Tento provozní řád nabývá účinosti dnem jeho schválení.

Ing. Pavel Studeník

   
    starosta města

