Nabídka PC kurzů
Lektorka: Šárka Bakalářová
Místo: Petřvald


Základní práce s počítačem a Internetem (vhodné pro začátečníky)
 - požadavky: žádné
 - cíl: ovládání a nastavení PC, vytváření složek a souborů, základní práce s internetem
 - 2 dny

Internet
 - požadavky: práce s myší, vytváření složek, základní ovládání PC
 - cíl: vyhledávání, ukládání obrázků a dat, práce s e-maily
 - 2 dny

MS Word - práce s textem
 - požadavky: práce s myší, vytváření složek, základní ovládání PC
 - cíl: ovládání programu MS Word, psaní a úpravy textu, ukládání
 - 3 dny

MS Excel - práce s čísly a tabulkami
 - požadavky: práce s myší, vytváření složek, základní ovládání PC
 - cíl: ovládání programu MS Excel, úpravy tabulek, základní vzorce a funkce
 - 3 dny

Úpravy fotografií
 - požadavky: práce s myší, vytváření složek, základní ovládání PC, ukládání
 - cíl: doporučené postupy, přenos fotografií, úpravy fotografií, vytváření alb a prezentací
 - 3 dny
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